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1- AMAC

Il Mudurltigimiziin yapgii hizmetlerde kullanilan ve hizmet kalitesini egiien tim 6lglim/test
ekipmanlarinin kontrol ve kalibrasyonlarinin yambn icin sorumluluklariyla birlikte bir sistem
olusturmaktadir.

2- UYGULAMA ALANI
Kontrol ve test amaciyla kullanilan tim kontrolgkianlari, test cihazlari bu talimatin
kapsamindadir.

3- TANIMLAR VE KISALTMALAR

Kalibrasyon: Dogrulugu bilinen olcim ekipmani ya da parcasi ilegati bir 6lgim ekipman
ya da parcanin kiyaslanmasi ve ayarlanmasi,

Kalibrasyon Tarihi: Kalibrasyonun yapilgh tarih,

Tekrar Kalibrasyon: Kalibrasyon gerektiren ekipmanlarin onceki kafyonunun bitim
suresinde yapilacak kalibrasyatemidir.

Dokiimantasyon: Kalibrasyon glemi sonuclarini gosteren kayitlarin diizenlenmizdgnebilirlik:
Kontrol ekipman ve cihazlarinin kalibrasyon durunman, kullanimlarinin,
yeniden kalibrasyon tarihlerinin takip edilmesinicelstiriimis bir kod ve kayit sistemidir.
Kalibrasyon Sikhgi: Kontrol ekipmani ve cihazlarinin en son Kkalibrasyaarihi ile,
kullanimsekli ve 6mrine gore, standartlarini korumasi,sidtatalari 6nlenmesi icin, tespit edilen
ikinci kalibrasyon tarihi ile arasindaki zaman wahidir.

Kalibrasyon Sicil Karti: Kalibre edilme zorunlulgu olan ekipmanlar icin hazirlanan karttir.
Kalibrasyon Sorumlusu : Kalibrasyon faaliyetlerini yaritmekten sorumlu pmsli, ifade eder
KK: Kalite Konseyi

BKK: Birim Kalite Konseyi

4-iLGILiI DOKUMANLAR
5- SORUMLULAR

Kalite Yonetim TemsilcisiSube Mudurleri, Kalibrasyon Sorumlusu, KK, BKK veill teknik
personel

6- UYGULAMA

6-1- il Midurligiimiizde bulunan ve alinan tiim 6lgiim ekipmani, kbtparati ve cihazlar igin
“Kalibrasyona Tabi Ekipmanlarin Sicil ve Kalibrasyon Takip Formu” (F: 36) dizenlenir. Bu
karta; ekipmanin modeli, Uretici firma adi, kalibyan siklgi, kullanildgi birim gibi bilgiler islenir.
Kalibrasyon gerektiren cihazlarin isimldfalibrasyona Tabi Ekipman Listesine (F:34) klenir.
Hangi cihazlarin kalibre edilegme ilgili Sube Mudurl karar verir. Kalibrasyonu gerekmeyen
cihazlara ise Kalibrasyon GerekmeZ' etiketi yapstirilir. Kalibrasyon gerekmeyen cihazlarin
isimleri Kalibrasyon Gerekmeyen Ekipman Listesing(F:35 ) glenir.
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6-2- Satin alinan yeni cihazlar icin gecétdlibrasyon Sertifikasi istenir. Gegerli sertifikasi yoksa
kalibrasyon tarihi belirlenip, kullanimda olgiwm strede dgrulama cakmasi yapilir. Kalibrasyon
sertifikalarinin orijinali kalite biriminde muhafazdilir, kopyasi ise ilgili birime génderilir.

6-3- Il Mudurligii bunyesindeki aparat ve cihazlar Kalibrasyon Stusm ve Kalite Yonetim
Temsilcisi tarafindan kullanilacakskive bolimlere “Z4mmet Formu” (F:37) doldurularak teslim
edilir.

6-4- Kalibrasyonu yapilacak olan ekipmanin kalilgas siklginin belirlenmesi ilgili Sube
Mudurtnun, bunun takibinin kontroll ise KalibrasySarumlusu ile Kalite Yonetim Temsilcisinin
sorumluligundadir. Kalibrasyon Plani (F:39) ile kalibrasyon sikli belirlenip, Kalibrasyon
Sorumlusu tarafindan hazirlanir ve Kalite YonetimmBilcisi tarafindan onaylanir. Kalibrasyon
gerektiren yeni ekipman alindikca Kalibrasyon Plamni alinan ekipmanlar icin yeniden
duzenlenir.

6-5- Kalibrasyon hizmetleri akredite olsikurum veya kurulglara yaptirilir.

6-6-Tum olcum/kontrol cihazlari/aparatlari icin kdhbkriterleri saptanir. Ulusal/uluslar arasi
standartlara kg olarak belirlenen kabul kriterleri Ordil Tarim Mudurligi icin de gecerlidir.
Kabul standardi bulunmayan 6lgiim/kontrol cihaz/apan icin uygun kabul kriterleri ilgilSube
Mudart ve cihazi/aparati kullanan personel taraimbolelirlenir.

6-7 Kalibrasyon belgeleri Muduriiimize gelince, Kalibrasyon Sorumlusu ve Kalite Yine
Temsilcisi tarafindan incelenir. Uygun olan cihaala kalibrasyonunun yapilgh tarihi ve bir
sonraki tarihi gosteren kalibrasyon etiketleri alasa yerlgtirilir. Kalibrasyon sonugclari
“Kalibrasyona Tabi Ekipmanlarin Sicil Ve Kalibrasyon Takip Formu” na Kalibrasyon
Sorumlusu tarafindaglenir.

6-8- Kalibrasyon glemini yapan kurulglarin géndermi oldugu raporlar, sicil kartlari Kalite
Konseyi tarafindan givlenir. Kalibrasyon kayitlar1 5 yil saklanir.

6-9- Kalibrasyon tarihi gelen o6lgiim/kontrol cihagpératindan sorumlu gki cihazin Gzerindeki
kalibrasyon etiketinde belirtilen ayin ilk iki hai icinde Kalite Konseyi'ne teslim edilirler. Bir
anormallik sezilmesi ya da bir sapma tespit edilmdesumunda, 6lgtim/kontrol cihazlar/ aparatlari,
yine Kalite Konseyi’'ne teslim edilirler.

6-10- Kalibrasyonu yapilamayan arizali cihazlarrona gonderilir. Onarimdan gelen cihazlar
yeniden kalibrasyona gonderilir. Olgim / Kontrol aagtlari/cihazlari bir sebepten dolayi
kullanilamaz hale gel@i ya da miatlarini doldurduklari durumda ise huagykartilr ve Hurda
Kontrol Ekipmani Bildirim Formu " (F: 38) na glenir.

7- KAYITLAR

7.1. Kalibrasyona Tabi Ekipman Listesi ( F:34)

7.2. Kalibrasyon Gerekmeyen Ekipman Listesi (F:35)

7.3. Kalibrasyona Tabi Ekipmanlarin Sicil Ve Kahlyon Takip Formu ( F:36)
7.4. Zimmet Formu (F:37)

7.5. Hurda Kontrol Ekipmani Bildirim Formu (F:38)

7.6. Kalibrasyon Plani (F:39)
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