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1. AMAC

Bu talimatin amaci KYS dokiumanlarinda kullanilarsekarin kullanim esaslari ve
yetkililerini tanimlamaktir.

2. UYGULAMA ALANI

Bu talimat, KYS dokimanlarinda kullanilan KontrolKiopya, Kontrolsiiz Kopya,
Gecgersizdir, Uygunsuzdur ¢elerinin kullanim esaslarini kapsar.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Kontrollii Kopya Ka sesi: Birimlerce hazirlanan KYS dokimanlarinin uygulama
yerlerinde gecerli nushalarinin bulunmasi vesgadlarin bu dokiimanlara gére yapilmasini
sgilamak tzere kullanilan kadir.

Kontrolstiz Kopya Kasesi: Birimlerce hazirlanan KYS dokimanlarinin sadecegibil
icin dagitildigini, uygulamada kullaniimayagai belirtmek icin kullanilan kgedir.

Gegersizdir Kasesi: Birimlerce hazirlanan, ancak daha sonra revizeerdileya
uygulamadan kaldirilan asil nishalarin saklanngaskullanilan kaedir.

Uygunsuzdur kasesi: Hizmetin yuritilmesi esnasinda kullanilan evrakiky'S
sartlarina, yasalsartlara uygun olmamasi durumunda, evrakglenie konmamasi icin
kullanilan kaedir.

4JLGILI DOKUMANLAR
4.1.Dokumanlarin Kontroli Prosediri (KP:01)
4.2.Uygun Olmayan Hizmetin Kontrolii Prosediri (KP:04)

5. SORUMLULAR
Kalite Yonetim Temsilcisi, Kalite Konseyi ve Birialite Konseyleri sorumludur.
6. UYGULAMA

6.1.Kaselerin kullanim yetkisi Kalite Konseyine, Birim Kitd Konseylerine aittir.

6.2. Uygunsuzdur Kgesi evrakta uygunsuzluk bulunglinu tespit eden kierce
kullanilir.

6.3.Kaseler, kirmizi renkli murekkep ile kullanilr.

6.4. Kaseler, dokiimanin alt kismindaki doga yazi Uzerine gelmeyecelekilde
basilir.

7. KAYITLAR

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Saban AKPINAR Sadi SADIKOGLU
Kalite Yonetim Temsilcisi il Mudurt




